MYNAMAKI

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /paivitetty 16.2.202

Seloste henkiltietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

la Nimi
Rekisterinpitdja Kunnanhallitus
Osoite
Vehmaantie 111, 23100 Mynamaki
Muutyhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
puh. (02) 4376600 e-mail: kunta@mynamaki.fi
2 Rekisterin yhteyshenkild jayhteystiedot:

Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja
tietosuojavastaava

Hallintojohtaja
Vehmaantie 111, 23100 Mynamaki
puh. (02) 4376600

Tietosuojavastaavajayhteystiedot:
Mynamaden tietosuojavastaava
tietosuoja@mynamaki.fi

puh.040 135 4512
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Rekisterin nimi

Myyntilaskutus (Raindance MRP)

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Raindance MRP-ohjelmiston avullatehddaan myyntilaskutjalahetetadn perintaan
menevat laskut linjasiirtona Sarastia Kuntaperinnalle.

Myndmaen kunnan ja Perusturvakuntayhtyma Akselin myyntilaskujen sahkdinen
kierratys ja lahetys.

Laskut syotetdaan padosin operatiivisista jarjestelmista tiedostoina laskulajeittain si-
sadn ohjelmaan ja ldhetetdan eteenpain Raindance-ohjelman myyntireskontraan
siirtyvien kansioon. Ohjelmalla tehddaan myos yksittaislaskuja, joita ei voi tehda
muilla jarjestelmilla.

Perinta tehddan ko. ohjelmalla Raindancesta ldhetetyn avoimet laskut -aineiston
mukaan. Osa laskuista ldhtee eteenpain suoraveloitus- ja osaverkkolaskuina.

Asiakastietojen kasittelyn peruste: Asiakassuhde
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Rekisterin Asiakastiedot:

tietosisalto — asiakasnumero, nimi, osoite
— y-tunnus /henkilétunnus
— laskutusosoite, jos erikuin osoite
Laskutustiedot:
— laskun tyyppitiedot, maksuehdot
— laskun peruste
— tilidinnit, raportointi

6

Saannonmukaiset
tietoldhteet

Asiakkaalta itseltdan saadut tiedot, eri yksikdilta tulevat laskumaaraykset ja kunnan
sisdinen prosessi.
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Tietojen Tietojaluovutetaan perintaan verkko- ja paperilaskuina seka kirjanpitovienteina.
saanndnmukaiset

luovutukset Tietojaeiluovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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Tietojen sailytys-
Jjat

Myyntilaskut sdilytetdan jarjestelmassa 10 vuotta KPL 2:10 §, henkilotietoja ei pois-
tetajarjestelmasta.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Manuaalinen materiaali sailytetaan lukituissa tiloissa ja havitetdan sadannodsten mu-
kaisesti.

B Sdhkoisestitalletetut tiedot

Rekisterion tarkoitettu kunnanhallinnon sisdiseen viranomaiskayttoon. Jarjestel-
maa kaytetaan verkkoymparistossa.

Tybasemat, joilla jarjestelmaa kdytetaan, sijaitsevat lukittavissa olevissa huoneissa.
Jarjestelman kaytto edellyttad henkilokohtaista kdyttdjatunnustaja salasanaa,
jonkajarjestelma vaatiivaihtamaan saanndéllisin valiajoin.

Kayttdjatunnus annetaan kdyttooikeuden myodntamisen yhteydessa kirjallista si-
toumusta vastaan.

Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle
on kayttooikeus myonnetty.

CGlyllapitaa palvelinta javastaa varmuuskopioinnista.
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Tietojen tarkastus,
oikaisu ja poista-
mis- oikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15 - 17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei re kiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat javirheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynndsta korjattava,
poistettava tai tdydennettdva henkilotietojarjestelmaan sisaltyvida henkilotietoja,
mikali ne ovat virheellisid, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessakuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyyntoé kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus, oikaisu ja poistamispyynndissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa kun-
nan internet-sivuilta: http://www.mynamaki.fi/rekisteriselosteet
tai vierailemalla henkilokohtaisestikunnanvirastolla.
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Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksivaatimusta eiole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val
vontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.
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Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

Rekisteroidylld on oikeus kieltdad luovuttamasta hanta koskevia tietoja.
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Sisaltyyko henkilo-

tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn eisisally automaattista paatoksentekoa eika profiloin-
tia.
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Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnét ovatilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voijoko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.
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Rekisteroidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-

asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity kat-
soo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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