TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /péivitetty 16.2.2021

Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

la Nimi
Rekisterinpitaja Kasvatus-ja sivistyslautakunnat Nousiainen, Mynamaki & Masku
Osoite

Hallintokuja 2, 21270 NOUSIAINEN

Vehmaantie 111, 23100 MYNAMAKI

Keskuskaari3, 21250 MASKU

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

2 Rekisterin yhteyshenkild jayhteystiedot:

Rekisteriasioista Etsiva nuorisoty®: vapaa-aikatoimen paallikko, Hallintokuja 2, 21270 NOUSIAINEN
vastaava henkilo ja | Puh.(02) 4391 211 e-mail: nousiaisten.kunta@nousiainen.fi

tietosuojavastaava | Nuortentydpajatoiminta:

Puh.044 435 6952 e-mail:tyopaja@mynamaki.fi

Tietosuojavastaavajayhteystiedot:
tietosuojavastaava@nousiainen.fi
tietosuoja@mynamaki.fi

puh. 040 135 4512

3
Rekisterin nimi Etsivan nuorisotyon sekd nuorten tydpajatoiminnan asiakasrekisteri

4
Henkilotietojen ka- | Etsivd nuorisotyd on erityisnuorisoty6ta, jonka tavoitteena on olla lasnd nuorten
sittelyn tarkoitus ja | keskuudessajatarjota mahdollisuus turvalliseen ja luottamukselliseen aikuiskontak-
kasittelyn oikeus- tiin. Etsiva nuorisoty6 etsii nuoren kanssa ratkaisuja nuoren pulmiin ja kysymyksiin
perusta seka auttaa nuorta saavuttamaan tarvitsemansa palvelut.

Etsivan nuorisotydn ensisijaisena tehtdavana on auttaa alle 29-vuotiaita nuoria, jotka
ovat koulutuksen tai tyémarkkinoiden ulkopuolella tai jotka tarvitsevat tukea saa-
vuttaakseen tarvitsemansa palvelut. Etsiva nuorisotyd tarjoaa nuorelle varhaista tu-
kea, jos nuori sita itse haluaa.

Nuorten tydpaja on tydttomien 16-29-vuotiaiden nuorten valietappi matkalla kou-
lutukseen jatyoelamaan. Tyopajalla nuorisaa saanndllistd valmennusta opiskelu-tai
tyopaikan hakuun nuoren omien tavoitteiden mukaisesti. Tydpajaohjaaja on tukena
myds nuoren arjen-ja eldmanhallinnan taidoissa. Toiminnan keskidssa ovat nuorija
hanen yksilolliset tavoitteensa.

Nuorten tyopajalle voitullamuun muassa kuntouttavan tyétoiminnan taisosiaalisen
kuntoutuksen sopimuksella. Toimintaan voi osallistua kerran viikossa tai useammin
Mynamaen, Maskun ja Nousiaisten kunnissa. Nuorten tydpajatoiminta on TE-kes-
kuksen maarittdmaa tyollistymista edistavaa palvelua.

Kasittelyn oikeusperuste on lakisdateisen tehtavan toteuttaminen.
Keskeinen lainsaadanto:
Nuorisolaki (27.1.2006/ 72)
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5
Rekisterin tietosi-
salto

Asiakkaan yksilointi- ja yhteystiedot
Etsivan nuorisotyon & Nuorten tydpajatoimintojen palvelun suunnittelua, toteutta-
mista ja seurantaavarten tarpeelliset tiedot.

6
Sdannonmukaiset
tietoldhteet

— asiakas itse

— alaikdisen osalta huoltajat

— asiakkaan suostumuksella muut sosiaalihuollon rekisterinpitdjat

— nuorisolain 7 ¢ §:ssda maaritellyt viranomaiset jamuutjulkisoikeudelliset yk-
sikot, laitokset ja yhteisot

— Etsivassa nuorisotydssd seka nuorten tyopajatoiminnassa kirjataan, mita
tietojajakenelle nuoresta onannettu.Kirjaamiset tekee etsiva nuorisotyon-
tekija tai pajaohjaaja

Tietojen sailytys-
ajat

7

Tietojen Etsivan nuorisotydn seka nuorten tydpajatoiminnan yhteydessa nuoresta voisyntya

saannénmukaiset | sellaista tietoa, jokavoi olla tarpeellistaluovuttaa edelleensille palveluntarjoajalle,

luovutukset jolle nuoriohjataan. Téllaisia nuorta koskeviatarpeellisiatietojasaa luovuttaa edel
leen toiselle viranomaiselle vain nuoren tai, jos nuori on alaikdinen, myds hanen
huoltajansa nimenomaisella suostumuksella.
Opetus- ja kulttuuriministerion yllapitamat PARent seka PARty -jarjestelmat.
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8

Etsivdssa nuorisotydssa nuoren tiedot havitetdan heti, kun ne eivat enaa ole valtta-
mattomia hanta koskevan tehtavan hoitamiseksi, vimeistdan kuitenkin 4 vuoden
kuluttua asiakkuuden paattymisesta taikun nuori tayttaa 29 vuotta.

Nuorten tydpajatoiminnassa tiedot on havitettava heti kun ne eivat ole valttamat-
tomia tehtavien hoitamisessa, kuitenkin viimeistaan 4v kuluttua tietojen merkitse-
misesta rekisteriin.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Sijaitsee kasittelynajan pajaohjaajan tydhuoneessa. Tieto havitetddn asianmukai-
sestiheti, kun ne eivat ole valttamattomia tehtavan hoitamiseksi.

Etsivassa nuorisotytssd eiole paperistaaineistoa.

B Sahkoisestitalletetut tiedot

Asiakastiedot keratddn PARent (etsiva nuorisotyd) seka PARty (nuorten tydpajatoi-
minta)-ohjelmiin, johon paasy on rajattu tehtavia hoitaville henkildille kayttdjatun-
nuksilla ja salasanoilla.
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Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15 - 17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskeviatietojatdahan rekisteriin on talletettu tai etteirekisterissa
ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat javirheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdva henkilotietojarjestelmaan sisaltyvida henkildtietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itseddn koskevat tiedot
edellisessa kappaleessakuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynndissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa
kuntien internet-sivuilta tai vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta, rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksivaatimusta eiole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus vak
vontaviranomaiselle ja kdyttdaa muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

Alle 18-vuotiaiden nuorten kohdallaja lastensuojelulain edellytysten tayttyessa tu-
lee Etsivan nuorisotyon tehda lastensuojeluilmoitus lastensuojeluviranomaisille.

12

Sisaltyyko henkil6-

tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn eisisally automaattista paatoksentekoa eika profiloin-
tia.

13

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
littyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

josniita esitetddn toistuvasti, rekisterinpitdja voijoko:

— peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.
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Rekisterdidynvali- | Rekisterdidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
tusoikeus (EU:n soo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-

yleisentietosuoja- | tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja taioikeus-

asetuksen artikla suojakeinoja.
77)
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