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la Nimi
Rekisterinpitdja Kunnanhallitus
Osoite
Vehmaantie 111, 23100 Mynamaki
Muutyhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
puh. (02) 4376600 e-mail: kunta@mynamaki.fi
2 Rekisterin yhteyshenkild jayhteystiedot:

Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja
tietosuojavastaava

Hallintojohtaja
Vehmaantie 111, 23100 Mynamaki
puh. (02) 4376600

Tietosuojavastaavajayhteystiedot:
Mynamaden tietosuojavastaava
tietosuoja@mynamaki.fi

Puh. 040 135 4512

3
Rekisterin nimi

Asianhallintajarjestelma Dynasty 10

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Kayttotarkoitus on viranomaistoiminta. Dynasty 10 on kunnan toimialojen yhteis-
kaytossa olevaasianhallintajarjestelma, jonka avulla hoidetaan vireille tulleiden asi-
oiden kirjaaminen, kasittelyn seuranta, asioihin liittyvien sahkoéisten asiakirjojen
seka toimielin- ja viranhaltijapaatdsten hallinta.

Jarjestelma sisaltaa seka julkista ettd salassa pidettavaatietoa.

Rekisterid (diaari) kdytetdan asioiden kasittelyn seurantaan, paitoshakemistona
(esityslistat, poytakirjat ja viranhaltijapdatokset), asiakirja- ja arkistohakemistona,
sopimustenhallintaan ja tietopalveluun.

Asioiden vireille panijoiden, asiakirjojen lahettdjienja niiden, joille asioita ja paatok-
sid annetaan tiedoksi, tiedot merkitdan jarjestelmaan.

Dynastyn viestitoiminto on kaytdssa.
Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste:

— rekisterinpitdjan lakisdateinen velvollisuus
— vyleinen etu/rekisterinpitajan julkinen valta

5
Rekisterin
tietosisaltdo

Asiat, sopimukset, asiakirjat, viranhaltijapaatokset, kokousasiat ja luottamushen-
kiloiden verkkopalvelu sisaltdvat seuraavia henkil6tietoja:

— nimi,

— osoite,

— sahkoposti,

— vireillepanijan nimi,

— asian kasittelyn kohteena olevan nimi,
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— valmistelija,
— kasittelija,
— esittelija

Kayttdjahallinta sisdltaa seuraavia henkil6tietoja:
— nimi,

— sahkoposti,

— Dynastyn kayttajatunnus,

— kayttajaryhmat

Yhteystietorekisteri (luottamushenkil 6rekisteri) sisdltdd seuraavia henkil6tietoja:
— luottamushenkildn nimi,

— osoite,

— puhelinnumero,

— sahkoposti,

— toimielin,

— puolue

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys
- Osa kasiteltavista tiedoista salassa pidettavia

Salassapidon perusteet
- Julkisuuslaki24.1§

6
Saanndnmukaiset
tietoldhteet

Saapuneetjalahteneet asiakirjat, organisaation sisalld syntyneetvireillepanot.
Asiakkaat, asian vireille panijat, asianosaiset, hakijat, yhteisty6- ja sidosryhmat, luot-
tamushenkilot, muut viranomaiset

7

Tietojen
sdannonmukaiset
luovutukset

Esityslistojen ja poytakirjojen julkaisu www-sivuille.

Rekisterista ei luovuteta kuin julkisia tietoja yksiloidyn pyynnon perusteella. Asian-
hallintajarjestelmasta eiluovuteta tietoja muille organisaatioille. Rekisterista eiluo-
vuteta ilman rekisterdidyn lupaa henkilotietoja suoramarkkinointia, markkina- ja
mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia tai sukututkimustavarten.

Asiakirjat, esityslistat ja poytakirjat sailytetdan arkistonmuodostussuunnitelmassa
maaritellyn ajan. Rekisterdinti- ja asiakirjojen metatiedot sailytetaan pysyvasti. Py-
syvastijayli 10 vuottasdilytettavat asiakirjat tulostetaan arkistokelpoiselle paperille
valittdmasti niiden valmistuttuaja sailytetdaan arkistonmuodostussuunnitelman mu-
kaisesti. Lisaksidiaarista otetaan arkistolaitoksen maaraysten mukaiset tulosteet py-
syvaan sailytykseen. Viranhaltijapaatoksista tulostetaan raportti ko. toimielimelle
otto-oikeuttavarten. Passiivikanta 1998-2003 ja 2004-2013, aktiivikanta 2014-

Tietojaeiluovuteta EU:ntai ETA:n ulkopuolelle.
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Tietojen sailytys-
ajat

Tietoja ei poisteta rekisterista (jarjestelma toimiiarkistona)

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Jarjestelmaan liittyvat paperiasiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa, joiden kayttoa
valvotaan.

B Sahkoisestitalletetut tiedot

Kayttooikeuksia on rajoitettu tehtdvakohtaisesti, kdyttooikeuksien valvonta on esi-
miehelld ja padkayttajilla.

Salassa pidettaviin tietoihin on rajattu oikeus.

10

Tietojen tarkastus,
oikaisu ja poista-
mis- oikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissd ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidyllda on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta vii
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat javirheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai taydennettdva henkilotietojarjestelmaan sisaltyvia henkiltietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itseddn koskevat tiedot
edellisessa kappaleessakuvatullatavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus, oikaisu ja poistamispyynndissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa kun-
nan internet-sivuilta: http://www.mynamaki.fi/rekisteriselosteet
tai vierailemalla henkilokohtaisestikunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksivaatimusta eiole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus vak
vontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kieltda luovuttamasta hanta koskevia tietoja henkiléma-
trikkelia ja sukututkimusta varten. Rekisteroity voi perustellusta syysta (turvakielto)
pyytaa yhteystietojen salassapitoa.

12
Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn

Henkilotietojen kasittelyyn eisisdlly automaattista paatoksentekoa eika profiloin-
tia.
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automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

13

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
littyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnét ovatilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

josniita esitetddn toistuvasti, rekisterinpitdja voijoko:

— peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnonilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisterdidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity kat-
soo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja taioikeus-
suojakeinoja.
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