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TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /péivitetty 20.6.2018

Seloste henkiltietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Mynamaen Vesihuolto Oy

Osoite
Keskuskatu 21, 23100 Mynamaki

Muut yhteystiedot:
puh. 050 338 4470, e-mail: vesihuolto@mynamaki.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:

Toimitusjohtaja Mira Rekola

Keskuskatu 21, 23100 Mynamaki

puh. virka-aikana 050 338 4470, e-mail: vesihuolto@mynamaki.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Mynamaden tietosuojavastaava
tietosuoja@mynamaki.fi

puh. 040 135 4512

3
Rekisterin nimi

Vesihuollon kirjanpitojarjestelma (Merit Aktiva)

4
Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
ja kasittelyn oike-
usperusta

Myyntireskontra:
— asiakastiedot ja maksusuoritusten kirjaaminen

Ostoreskontra
— toimittajatiedot, ostolaskut ja niiden suoritukset, reskontran yllapito

Ostolaskujen sahkoinen kierratys

— paperilaskut skannataan jarjestelmdan skannauspalvelun kautta
— suurin osa laskuista tulee verkkolaskuna

— palvelun tarjoaja siirtaa laskut jarjestelmaan

— laskut hyvaksytaan sahkoisesti

Perinta
— maksettujen suoritusten vastaanotto automaattisesti

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste perustuu asiakassuhteeseen.

5
Rekisterin
tietosisalto

— nimet, osoitteet
— y-tunnus

— henkil6tunnus

— puhelinnumero
— tilinumero

6
Saanndonmukaiset
tietolahteet

Tietoja saadaan rekisterdidylta ja toimittajalta itseltdan, paperi- tai verkkolaskusta

seka julkisista rekistereista (esim. YTJ).
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7
Tietojen Tietoja luovutetaan laskutusta varten taloushallintoa hoitavalle yritykselle, pank-
saannénmukaiset kiin, laskuoperaattoreille ja perintaan.
luovutukset Lisaksi tietoja luovutetaan tilintarkastajalle, tilastokeskukselle, verohallinnolle seka
elakeyhtiodlle tai muulle asianomaiselle viranomaistaholle.
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
8

Tietojen sailytys-
ajat

Osto- myyntilaskut sdilytetaan jarjestelmassa 10 vuotta.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

Asiakastietoja sisdltavan jarjestelman kayttoon ovat oikeutettuja vain ne tyonteki-
jat, joilla tyonsa puolesta on oikeus kasitella asiakastietoja. Kullakin kayttajalla on
oma kayttdjatunnus ja salasana jarjestelmaan.

10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mita hanta koskevia tietoja tdhan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hantéa koskevia tietoja.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdava henkilbtietojarjestelmaan sisdltyvia henkilbtietoja,
mikali ne ovat virheellisid, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojen-
kasittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto
kunnan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitéd vastaavalla ta-
valla varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynndissa kaytettdvida lomakkeita on saatavissa
kunnan internet-sivuilta: http://www.mynamaki.fi/tietosuojaselosteet
tai vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttda muita oikeussuojakeinoja.
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11

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profiloin-
tia.

13

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityi-

sesti jos niitd esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteet-
tomuus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisteroidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, ettd hantd koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.
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